
事業所情報に掲載する写真の送信方法について 
※写真の送信以外の「事業所情報」について操作方法は別紙 PDF をご覧ください 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１ 

◎ 写真の送付に関する注意事項 
・写真の形式は、JPEG または GIF 形式としてください。 
・操作するパソコンに写真データを準備してから以下の作業を始めてください。 
（４枚まで。上部に設定する写真は「外観」の写真をご準備ください。） 

事業所情報詳細ページ 

（見本） 

 

 

その他の写真は３枚まで掲載

ができます。 

（建物）「外観」の写真は１枚

まで掲載ができます。 
（操作画面では「福ナビ画面の

上部に表示する」で設定をして

ください。） 



＜作業画面への入り方＞ 

１ 「事業者ログイン画面」でＩＤとパスワードを入力する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  ・この画面は、福ナビトップページの事業者の皆様への「事業者ログイン(情報更新)」を 
   クリックすると表示されます。 
 
２ 「写真送信」作業ページの選択 

 

   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３ 掲載対象サービスの選択（事業所内で複数サービスを提供している場合に表示されます） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                     ２ 

 

 

 どちらかを 
クリックします。 

 
写真を掲載したいサービス

を選択します。 

写真掲載を行う事事業の IDとパ

スワード入力します。 

サービスが１種類のみの場合は、この画

面は省略されます。 



 

 
 ※既に掲載中の写真の差し替えや写真の追加を行うときは７ページの手順をご参照ください。 

 

１ 写真送信画面 

 上部には、現在ウェブ上に掲載中の写真の画像が表示されます。写真が何も掲載されていないときは、 
「Ｎｏ Ｉｍａｇｅ」と表示されています。 
 写真を登録するためには、下部の「写真送信」欄に以下の手順で写真ファイルを設定してください。 
（最大４枚まで掲載ができます。） 

  
 
 
 

２ 掲載する写真の選択 

     
                      ３

送信する写真の入力欄 
(№１~４)があります。 

初めて写真掲載の作業を行う場合 

 

 

写真を登録するには 
｢参照｣をクリックします。 

 

 

ファイル選択の画面が表示される

ので、登録する写真を選択して 
｢開く｣をクリックします。 

 

 

 

 



３ 掲載する写真の説明文等の入力・一時保存 

    

 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
                      ４ 

 

 写真の説明文(キャプショ

ン)を入力します。  

 

このようなメッセージが表示されたら「ＯＫ」を押してください。 
４に進み、写真の画像と掲載内容をもう一度確認してください。 

写真の選択・説明文等の入力がすべて終わったら、「一時

保存」のボタンを押します。（確認画面に移ります） 

「連絡事項」欄には、担当者あてに連絡事項がある場合

にご記入ください。 

同様の手順でＮＯ１～４まで写真を設定することができます。 

③ウェブの事業所情報詳細ページ（Ｐ１参照）で「外観」写真として表示する写

真には、「する」にチェックをしてください。（1 枚のみ選択してください。） 
それ以外の写真は｢しない｣にチェックを入れます。 

②写真の説明文(キャプション)を入

力してください。（必須） 

①先ほど選択した写真が保存されて

いる場所が表示されました。 

 



４ 写真の送信（内容の再確認と写真の送信依頼） 

２・３で選択した写真画像や説明文が表示されますので、間違いがないかを確認してください。 
内容を確認をしたら、最後に「送信」ボタンを押して「送信依頼」を行ってください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５ 送信の完了 

 「送信」を押すと次のようなメッセージが表示されます。これで送信依頼の作業が終了となります。

またウェブ画面に新しい情報が更新されるまでの間は「※現在送信した写真を確認しています。」とい

うメッセージが表示され続けます。 
 

 
 
 
 
 
                      ５ 

この内容で送信 

してよい場合 

「送信」ボタン 
を押します。 

 

 

確認メッセージが現れます。 
この内容でよければ｢ＯＫ｣を、 
送信を中断する場合は｢キャンセル｣を押します。 

 

ＮＯが太字の写真は「外観」写真として掲載されます。 
（Ｐ１参照） 

 

写真の説明文（キャプショ

ン）も確認してください。 

  

 

写真を変更する場合は「取消」ボタンを押して写真の

画像を削除し、再度２・３の作業を行います。 

写真の修正が必要な場合 



 ＜送信依頼中の状態の画面＞ 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 ※次ページ以降では、掲載済みの写真の変更方法をご案内します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       ６ 

 

送信後は、財団での確認が終わるまでの間、再入力は出来ません。

ご了承下さい。 

 

 

財団での確認が終わりウェブへの掲載が完了すると 

下段の写真情報が消えて、上段に写真情報が移ります。 

  

財団での確認が終わりウェブへの掲載が完了するまで 

このメッセージは消えません。 



                       ・掲載中の写真が４枚以下のため追加する場合 
                       ・既に登録している写真を別に差し替える場合など 
◎作業画面への入り方は、２ページをご覧ください。 

 

１ 写真送信画面 

 

 

 

 

 

２ 変更や追加をする写真の選択 

       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     ７ 

写真の追加や差し替えなどを行う場合 

 

 

写真の説明文（キャプション）です。 

 

現在、福ナビに登録されている写真等の情報が

表示されています。 
（この例では２枚まで写真が掲載されています。） 

 

ＮＯが太字の写真は、ウェブ画面では「外観」写真として掲載されています。（Ｐ1 参照） 

上段のＮＯと下段のＮＯが対応しています 

 

 

上段のＮＯと下段のＮＯが対応しています 

変更したい写真のＮＯ欄を

編集します。 
（ＮＯ１の写真を差し替えたい

ときはＮＯ１の欄を作業する） 
 



３  写真の選択・写真説明文等の入力・一時保存 

   

 
 

      
 
   
 
 
 
４ 写真の送信 

 
                     ８ 

写真の選択方法等は初めて掲載する場合(３ページ)と同じです。 

 

 

 
上段は掲載中の写真の内容、下段に新たに選択

した写真、説明文が表示されますので、確認を

します。 

 

 
「取消」を押すと作業中のファイルを削除することが出来ます。 

「送信」ボタンを押します。 

変更したい写真の内容で間違いないか確認 

 

 

①「参照」で変更したい写真の

ファイルを選択する。 

②「写真説明文」に変更したい

写真の説明文を入力する。 

③「表示位置」を変更する場合はこちら。 
上部に表示が設定できる写真は外観の写真１枚のみです。 

この内容で送信してよい場合 

 

このようなメッセージが表示されたら「ＯＫ」を押してください。 
４に進み、写真の画像と掲載内容を確認してください。 

写真の選択・説明文等の入力がすべて終わったら、「一時

保存」のボタンを押します。（確認画面に移ります） 



 

 
 
 
 
 
 
 
５ 送信の完了 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ 写真の削除のみを行うことはできません。 

   写真の削除のみを行いたい場合は、別途、担当までご連絡をお願いします。 
                     ９ 
 

確認メッセージが現れます。 
この内容でよければ｢ＯＫ｣を、 
送信を中断する場合は｢キャンセル｣を押します。 

 

送信後は、財団での確認が終わるまでの間、再入力は出来ません。ご了承下さい。 
※財団での確認が終わりウェブへの掲載が完了すると、下段の写真が消え、新しい写真

が上段に表示されます。このメッセージも消えます。 

 

 

 

 


