評価機関認証申請をされる法人の皆様へ
（福祉分野・経営分野各１人以上かつ合計３人以上の評価者を確保できている場合）



評価機関認証申請にあたっては、以下の書類をご提出願います。
※後日、電子データもメール送信で提出して下さい。

評価機関認証申請　提出書類チェック表








様式１　福祉サービス第三者評価機関認証申請書


定款、寄附行為等


法人登記簿謄本（写しで可・6ヶ月以内のもの）


登記の目的等に「福祉サービス第三者評価事業（または、それが読み取れるもの）」を記載してください。





法人の事業概要（様式自由）


①評価機関の認証申請を行うに至った経緯、②第三者評価事業をどのように行うのか（方針・手続・体制・今後の予定、など）、③第三者評価以外の事業概要について記載してください。





決算書（貸借対照表含む）


役員名簿（氏名、役職名、現職を明記）《別紙３》


福祉サービス第三者評価機関認証要綱の遵守にかかる誓約書


会員等状況届出書


法人の運営に関する会員組織の状況を記載してください。


外部委員名簿（氏名、現職を明記）


会員組織が存在し、会員のうちサービス事業者（福祉サービスを提供する施設や事業所）及びそれを経営するものが半数を超え、「福祉サービス第三者評価機関認証要綱第２条第４号ア」に定める委員会を設置している場合は提出してください。





所属評価者名簿《別紙１－１主たる所属評価者用、１－２従たる所属評価者用》


苦情窓口《別紙２》


第三者評価に関する守秘義務規程及び倫理規程


標準的な評価の流れおよび料金等


（「標準的な評価プロセスにおける工数モデル」を参考にできます。）


評価機関情報公表内容申請書


評価者育成計画兼報告書


「主たる所属評価者」について育成計画を作成してください。





※他の評価機関から主たる所属評価機関を変更される評価者については、当該評価機関から評価者の移動に係る変更届の提出（変更年月日は空欄）も必要です。








